Centro Universitario
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Manual para subir un tramite de Beca

1. Ingresar a SIAAF Portal de Alumnos

2. En menu de finanzas seleccionar “Becas”

@uies  ALUMNOS  t=ecs. o




3. Debes de elegir el tipo de accion:

Tipo de accién |- Selecciona una accion - ‘ ~|

— Selecciona una accion -
Nuevo registro
Seguimiento

Renovacién

4. Al seleccionar una accion aparecera el siguiente ment

Tipo de accion |Renovacion 1=
Tipo de becaa (T Coions Una beca - -
renovar:
Becas SIAAF

Beca SIAAF: Id beca SIAAF Beca

No records found.

Id documento Descripcién Adjunto
Documentos: No lleva documentos
aory PED D
8 Guardar @ Cancelar

5. Ahora selecciona el tipo de beca:

Tipo de accién  Renovacian -
Tipo de becaa (oo Reca — [~
renovar:
Depoartiva a
Fidelidad UTEG
Beca SIAAF Sefiorita UTEG
Interf. de Hermanos
Mercadotecnia
Laboral P
Interf. Familiar
Documentos: j
Maestria Colaboradores
Becas SICYT =
B Guardar

6. Al elegir una beca nos mostrara el tipo de Beca SIAAF y documentos a agregar

IMPORTANTE
Nota: Solo puede subir un archivo por cada documento

Id documento Descripcion Adjunto

Ya puedes adjuntar archivos pdf v/ jpg
Archivo seleccionado

+ Seleccionar

Ya puedes adjuntar archvos pdf y/0 jpg
Archivo seleccionado

Ya puedes adjuntar archivos pdf ¥/ jpg
Archivo seleccionado

® Guardar @ Cancelar

g *HISTORIAL DE CALIFICACIONES SIAAF

Documentos: 45 *FORMATO DE SOLICITUD DE BECA

45 *CARTA COMPROMISO



7. Seleccionar los archivos, de la siguiente manera:

Id documento Descripcion Adjunto

Ya puedes adjuntar archivos pdf y7o jpg
Archivo seleccionado

Ya puedes adjuntar archvos pdf y/0 jpg
Archivo seleccionado

Ya puedes adjuntar archivos pdf y/o jpg
Archivo seleccionado

oy RSO SN

# Guardar @ Cancelar

a *HISTORIAL DE CALIFICACIONES SIAAF

Documentos: 45 *FORMATO DE SOLICITUD DE BECA

45 *CARTA COMPROMISO

8. Al presionar ese boton nos permitira elegir un documento desde nuestro equipo de
computo
*IMPORTANTE: Solo se puede subir un archivo por cada documento.

@ Abiic X
1 & 5 Esteequipo > Descargas ~|® | BuscarenDescargas »
Organizar »  Mueva carpeta = ™ @
. W Esteequpe © Nombre Fecha de modificacion | Tipo
quip Bl e e | o]
+ & Descargas = 64.44pg 19/05/202005:24 p. . Archiy
Documentos 64 3jog 19/05/202005:24 p. . Archiy
B Escritorio = 64 2jpg 19/05/202005:24 p. . Archiv
] imigenes = 64_1jpg 19/05/202005:23 p. . Archiv
R ra [s] 4 64png 19/05/2020 0453 p.m.  Archiv
dsica Documentos stonAL
[&] 3 64png 19/05/2020 0453 p. . Archiv it el i EVENTOS
) Objetos 3D [s] 2.84.png 19/05/2020 0452 p. . Archiv
8 videos [&] 1_84.png 19/05/2020 0452 p. . Archiv
& Windows (C) Historial Calificaciones.pdf 18/05/202008:28 p. m.  Adobe
20 2.pdf 18/05/202008:28 p.m.  Adob
= HP_RECOVERY ( ) 2.pe gEm. ol Adjunto
= HP_TOOLS (E) 20_1.paf 18/05/202008:28 p.m.  Adobe
v i< >
Nombre de archivo: \Himna\ Calificaciones.pdf v| | Todos los archivos (7] v Ya puedes adjuntar archivos pdf y/a jpg
Archivo seleccionado
T T
Doenmente e “FORMATO DE SOLICITUD DE BECA
Ya puedes adjuntar archivos pdf y/o ipg
Archivo seleccionado
46 CARTA COMPROMISO
Ya puedes adjuntar archivos pdf y/0jpg
Archivo seleccionado
(1 of 1)
B Guardar @ Cancelar
8s dar click L boto i
9. Despues dar click en el boton Enviar
Id documento Descripcion Adjunto
[Cesonr | e o coceer
y Historial
] HISTORIAL DE CALIFICACIONES SIAAF | mlm(ammm,‘ 205.0 KB ‘ ‘ " ‘

Ya puedes adjuntar archivos pdf y/o Jpg
Archivo seleccionado

Documentes:
45

*FORMATO DE SOUCITUD DE BECA

Ya puedes adjuntar archivos pdf y/o jpa
Archivo seleccionado

Ya puedes adjuntar archivos pdf y/0 jpg
Archivo seleccionado

adory TS 0D B0

® Guardar @ Cancelar

40 *CARTA COMPROMISO




10. Al hacerlo nos aparecera el nombre del archivo en la parte inferior.

Id documento Descripcion Adjunto

o e —
g *HISTORIAL DE CALIFICACIONES SIAAF

[ archivo seleccionadorstorial caifcaciones o
| + seteccionar | 2 Emiar | @ Cancelar
Socmenms: ||| 45 $FORMATO DE SOLICITUD DE BECA

Ya puedes adjuntar archivos pdf y/o ipg
Archivo seleccionado

[ D
*CARTA COMPROMISO

Ya puedes adjuntar archivos pdf y/o jpg
Archivo seleccionado

46

cory EES 0 B

& Guardar @ Cancelar

11. Y asi debemos de hacerlo en todos los documentos, una vez que los tengamos todos
enviados se presionara el boton de guardar.

Id documento Descripcion Adjunto

[ [ o
4 *HISTORIAL DE CALIFICACIONES SIAAF

Ya puedes adjuntar archivos pdf y7o jpg
Archivo seleccionadoHistorial calificaciones.pdf

[ Lo e
Documentos: 45 *FORMATO DE SOLICITUD DE BECA

Ya puedes adjuntar archivos pdf y/o jpg
Archivo seleccionado202_1.pdf

+ Seleccionar
45 +CARTA COMPROMISO

Ya puedes adjuntar archivos pdf y/0 jpg
Archivo seleccionado326_1pdf

o SO EE

Guardado exitosamente

g Aviso
L1 Mensaje: Se ha creado con éxito la
solicitud

C—onhoce huestros canales de

12. Regresar a la opcion de “Becas” y seleccionar la opcion de seguimiento

Tipo de accién |- Selecciona una accion —

| - Selecciona una accidn -
Nuevo registro
Seguimienta
Renovatién




13. Descargar el comprobante de que fue realizado el tramite

Tipo de accién | Seguimiento -
1d Solicitud Ciclo Tipo de registro Beca Estatus Observaciones Comprobante
347 20202 Renovacion Bacas SICYT ACTIVO Beca Oficial SICYT, ciclo 2020-8

ooy IRER 0 D




